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APRESENTACAO

Neste  manual consta os  procedimentos para  consignacdo  entre
inativos/pensionistas/licenca aposentadoria deste Instituto, junto as Instituicbes Bancérias, visando
0 aprimoramento.

As inclusbes permanecerdo pela plataforma GPREVI (Sistema de Gestéo
Previdenciaria). O proprio GPREVI emitira relatério(s) contendo os consignados que terdo reflexo
em folha de pagamento. Relatorio que sera acessado por login e senha previamente cadastrados, com
Perfil de acesso n°. 4.
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Acesso a0 GPREVI

1. Para acesso ao sistema ha necessidade de cadastro prévio de login e senha. O login e senha de

acesso deverd ser requerido pela instituicdo financeira interessada por intermédio de e-mail
institucional do IPMM:

protocolo_ipm@maracanau.ce.gov.br

1.1. No requerimento de login e senha, é necessario que se especifique o Perfil do operar.
Existem quatro (4) perfis no sistema, quais sejam:

Perfis de usuarios:

Perfil 1 — Somente consultas;

Perfil 2 — Consultas, reservas, renovacdes, finalizar empréstimo e estorno de reserva;
Perfil 3 — Consultas, reservas, renovacdes, finalizar empréstimo, estorno de reserve e
portabilidade;

Perfil 4 — Consultas, reservas, renovacdes, finalizar empréstimo, estorno de reserve e
portabilidade, Painel de prestacdo de contas;

1.2. Ha necessidade que se informe o nome completo, CPF e matricula interna do operador.

OBS.: Ha necessidade de ressaltar e-mail de resposta da geracao do login e senha. Caso
deva ser encaminhado para o operar, favor informar e-mail pessoal. De qualquer forma,

ressaltamos que o login e senha sdo de uso pessoal, ndo nos responsabilizamos por usos
indevidos.

2. Com login e senha, o operador deve acessar 0 sistema por intermédio do seguinte endereco
eletronico:

https://gprevi.maracanau.ce.gov.br/

3. O operador devera entrar com usuario e senha, disponibilizados via e-mail, e clicar no botéo
Login:

Login

KKK 1pM

4o Maricion de Waracanms

Gerenciador Previdenciério

4. Paraacessar as informagdes do cliente/servidor clique no icone de acesso rapido na pagina
inicial:
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Acesso rapido

Financeiro
Consignados

Dashboard
S e vings, CPUBADOH

5. Para consultar as informacdes do cliente/servidor, o usuario devera digitar a matricula no
campo “Informe a Matricula”, ou entdo clicar no icone na forma de Lupa e fazer uma pesquisa

pelo nome completo:

Consignacdo
Solicitagdo
Informe a Matricula [:] |
= %
Consignagéo
Solicitagao
Informe a Matricula ] @
=0 s
:: Reserva de Margem Consignével:
e — o —— o
— e p——— — =
— —
o obeancagto
—

| e —r ™ T T ™ Y T—TTy
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COMO INCLUIR O CONSIGNADO

1. Nesta etapa o agente de crédito/operador devera validar as informac6es do sistema
com os documentos apresentados pelo servidor para sua identificacdo. Campos como
CPF, RG, Informacdes do Contracheque deverdo ser confrontadas com os
documentos originais apresentados.

Informe a Matricula :] Q‘
Nome: Matricula: Situagdo: = Admissdo
Tipo de Contrato: Cargo: Secretaria: Setor:
CPF: OO0 RG: S - N

Agéncia: N© Conta:

2. Uma vez confirmada a etapa anterior, 0 agente checara se o servidor tem margem

para realizar o referido empréstimo. Temos dois campos com informagdes de
margem:

a. Margem Consignavel: Valor da margem cheia

b. Margem disponivel: Valor da margem cheia, descontados as consignacées
ja existentes.

:: Reserva de Margem Consignavel:

Margem Consignavel :

0,00 Margem Disponivel :
r

0,00

3. Uma vez havendo margem, o operador deveré realizar o lancamento, selecionando

no campo EVENTO o codigo do desconto de seu banco, informando o valor da
parcela € no nimero de parcelas. Ao completar essas informacgdes, um botdo
CONFIRMAR surgira abaixo dos campos de margem. Clicar em CONFIRMAR.

Evento

Valor Parcelas (R$): N9 Parcelas : N2 Més caréncia :

Data Inicio: Data Fim:
(Menhum) V] [

] [ ] [ ] 00/00/0000  0O0/00/0000
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RENOVACAO DE EMPRESTIMOS

O processo de renovacgdo de empréstimo implica, em resumo, finalizar o contrato atual e incluir
0 novo empréstimo no sistema. Para finalizar o empréestimo, basta clicar no icone em forma de

caderno 4 que fica ao lado esquerdo da coluna Processo:

Processo  Consignatdria Valor (RS) Parcelas Dt Ini Dt Fim  Obs Usuario Update Dt Processo Finalizado Estornado Situacio

SALDO 3 Dr = z
17058.2544 APROVISIONADOD 50.58 05 01/07/2023 30/06/2031 Dr Thiage Thingo 08/062023 NAD MNAD

Lidiana

1706.2538 g EMP. BB BRASIL 158,50 o5 01/07/2023 30/06/2031 Rodrigues dos Andressa (/0672023  NAO MNAD Deferido
Santos

17082104 W EMPRESTIMO

W CEF 1.375.70 01/03/2022 01/0%2030 Administrador 171052023 NAC NAD Deferido

Lidiana

1706.1502 g EMP. BB BRASIL 7017 01/02/2023 31/01/2031 Rodrigues dos Andressa 291212022 MAO Deferido
Santos
Lidiana . .

1706.1686 g EMP. BB BRASIL 100,85 01/08/2023 30/04/2031 Rodrigues dos Andressa 28/0272022  NAD Deferido
Santos

Escolher SIM em “Finalizar empréstimo”, e clicar no botdo CONFIRMAR.

Segue abaixo exemplo:
Margem Consignavel : 1.75 6;90 Margem Disponivel : 0,00

Evento Valor Parcelas (R$) : N® Parcelas : NO Més caréncia : Data Inicio : Data Fim :

[saLoo asrovisionapo (s939) v] 3¢) ( ] 00/00/0000 00/00/0000

Finalizar Empréstimo = Estornar Reserva : Observacdo: Situagdo:
—
Nao 2

Sim

Observacéo: no campo observacéo, deve-se preencher o motivo da finalizagéo, no caso, por
renovacao de contrato;

:: Reserva de Margem Consignavel:

Margem Consignavel : 1.756,90 Margem Disponivel : 0,00
. r r
Evento Deseja confirmar esta operagio? N° Més caréncia : Data Inicio : Data Fim :
SALDD APROVISIONADO (2995) ~) “ ) Sm x Nio :] 00/00/0000 00/00/0000
Finalizar Empréstimo : Estornar Reserva : Observacso : Situacdo:
Nao v Deferida W

Nota-se que a margem foi liberada. Agora basta incluir o novo empréstimo.
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:: Reserva de Margem Consignavel:

Margem Consignavel : 1.756,90 Margem Disponivel : 50,58

Evento Valor Parcelas (RS) : N© Parcelas : NO Més caréncia : Data Inicio : Data Fim :

(Nenhum) v) :] ) [ ) 00/00/0000 00/00/0000

Finalizar Empréstimo Estornar Reserva : Observacio : Situagdio:

E—

FINALIZAR EMPRESTIMOS OU ESTORNO

O processo de finalizagdo de empréstimo ou estorno implica em finalizar o contrato atual do

empréstimo no sistema. Para finalizar, basta clicar no icone em forma de caderno E; que fica
ao lado esquerdo da coluna Processo;

Processo  Consignataria Valor (RS) Parcelas Dt Ini Dt Fim  Obs Usuario Update Dt Processo Finalizado Estornado Situacdo
SALDO 3 Dr A i
[# 17oe254a e 5058 06 O0107/2023 30/06/2021 Drihiage L, 08062023 NAO NAD & o
Lidiana . .
QEP 1706.2538 g EMF. BE BRASIL 150,50 a5 01/07/2023 30/06/2031 Roedrigues dos Andressa 01/06/2023 NAO NAD Deferido @ g
. Santos
- W EMPRESTIMO - i 0030 : 7105020 i o) i
B 1ooz2iee WU EME 137570 86 01032022 01032030 Administrader 1T0s2023  NAO NAO Deferide {0 @
Lidiana . .
B’ iosise g EMP. 55 BRASIL TOAT 85 0102023 310012031 Rodrigues dos Andressa 2011212022 NAO NAD Deferide € @
- Santos
Lidiana . .
B imoaiess g EMP. B8 BRASIL 10085 86 01052023 30/04/2031 Redrigues dos Andressa 28032023 MAD NAD Deferido  © @
- Santos

Escolher SIM em “Finalizar empréstimo” e clicar no botdo CONFIRMAR.

Margem Consignavel : 1.75 6,90 Margem Disponivel : 0’00

Evento Valor Parcelas (R$) : N© Parcelas : MN® Més caréncia : Data Inicio : Data Fim :

SALDO APROVISIONADO (335%) v ] 50,58 | 95] [ ] 00/00/0000 00/00/0000

Finalizar Empréstimo : Estornar Reserva : Observacio : Situagdo:
—
4

Sim

Observagao: no campo observacao, deve-se preencher o motivo da finalizagéo ou estorno;

COMPRA DE DIVIDA

O processo de compra de divida implica no interesse da instituicdo comprar de outra institui¢do
0 empréstimo do servidor. Para realizar a compra, basta clicar no icone em forma de carrinho

de compras 4

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE MARACANAU
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Processo  Consignataria Valor (R$) Parcelas Dt Ini Dt Fim Obs L!s}:arin Update Dt Processo Finalizado Estornado Situacdo
@g’ 1706.2538 g EMP. BB BRASIL 159,50 9% 01/07/2023 30/06/2031 Eg;!??gﬁjes dos  Andressa 01/06/2023 NAO NAO Deferido @ 9

Apos clicar no icone de carrinho de compra o operador sera redirecionado para uma nova tela
com as informacgBes do empréstimo escolhido para o processo de compra de divida, para
confirmar basta clicar no botéo Iniciar Compra

:: Consignacdes:

Compra de Divida

Processo Consignataria Valor (R$) Parcelas

1706.2538 g EMP. BB BRASIL 159,50 96

Ap0s clicar no botdo Iniciar Compra o operador deverd confirmar que deseja iniciar a compra
clicando no botédo OK.

gprevi.maracanau.ce.gov.br diz

Voce tem certeza que deseja Iniciar a compra da divida?

Uma mensagem acima da margem indicando que o servidor est4 em processo de compra de divida.

:: Reserva de Margem Consignavel:
(SERVIDOR ESTA EM PROCESSO DE COMPRA DE DIVIDA)

Margem Consignavel : 1.756,90 Margem Disponivel : 50,58

Segue abaixo exemplo: A instituicdo “A” comprando da instituicdo “B”.

Processo Consignataria Valor (R$) Parcelas Dt Ini Dt Fim Obs Usuario Update Dt Processo Finalizado Estornado Situacdo
w Lidiana » .
1706.2538 4 g EMP. BB BRASIL 159,50 96 01/07/2023 30/06/2031 Radrigues Andressa 01/06/2023 NAO NAO @ 9
dos Santos

A instituicdo que estd comprando deve anexar o comprovante da compra da divida clicando no icone
de anexar ’\5:5
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Na proxima tela o operador devera anexar o comprovante da compra de divida e informar a descricéo.

:: Consignacdes:

Processo ConsignatariaValor (R$)Parcelas

1706.2538$ 159,50 96

Mdodulo de Importacdo de

Comprovante
Informe o arquivo
Escolher arquivo | Nenhu...olhido ‘ % = IMPORTAR

O setor responsavel do Instituto de Previdéncia do Municipio de Maracanau verificard o comprovante

anexado e, ato continuo, apos ratificacdo, margem sera liberada para o langamento de uma nova
consignagéo.

OBS.: A compra de consignados é a Unica modalidade de consignacdo que nao sera de forma

automatica, uma vez que ha a necessidade de analise de documentacdo comprobatoria de quitacdo
de empréstimo anterior.

PRESTACAO DE CONTAS

Esta area do sistema € destinada a prestacdo de contas junto as instituicdes financeiras. Apds o
pagamento da folha do IPM, a instituicdo tera acesso ao relatorio de prestacdo de contas com as
informac0es dos servidores consignados e os ndao consignados em folha.

Acesso clicando em Prestacéo de Conta

=y GPREVi
Mbdules Dashboat

= Financeiro Seja bem vindo

© consignagoes

Acesso répido

il prestagao de conta

Financeiro
Consignados
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Consignados

Prestagdo de Contas

Més Ano

AGO v 2023 ~

Consultar

CONSIGNACOES CRITICA FOLHA -

MNova busca

PAGAMENTO(S) ENCONTRADO(S) PAGAMENTO(S) NAO ENCONTRADA(S)

EXPORTAR 8/2023 RELATORIO & 8/2023

No Mat SERVIDOR CPF

CONCLUSAO

VALOR -
RS

83,42

72,67

114,671

Folha

8/2023

8/2023

8/2023

Acreditamos ter esclarecido as principais duvidas referentes ao procedimento de consignagdo junto a

este Instituto de Previdéncia do Municipio de Maracanad — IPMM.
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